出版学院邀请校外人员临时参与本科课堂教学申请表
	邀请系办
	
	经办人及联系电话
	

	需邀请
校外人员
参与教学的课程情况
	课程名称
	

	
	课程类别
	□公共必修  □公共选修  □专业必修  □专业选修

	
	任课教师
	

	
	上课时间
	_____年____月____日（第____周，星期____）第______节

	
	上课地点
	教学楼：              课室：

	
	课程简介
	



	拟邀请
校外人员
个人情况
	姓名
	
	是否为境外人员
	□是   □否

	
	个人简介
	


	聘请理由
	

	邀请系办
审批意见

	




专业负责人签名：                日期：

	国际合作
与交流处
审批意见
	（如校外人员为境外人士，需填写此栏，须审核境外人员身份背景）


主管负责人签名：               日期：
（单位公章）

	
教务办
备案

	

主管教学负责人签名：               日期：
（单位公章）


                                                                  

开课单位如何申报邀请校外人员(含境内、境外人员)临时参与课堂教学?(作为嘉宾临时参与某-次课堂教学)
（1）开课单位填写《出版学院邀请校外人员临时参与课堂教学申请表》，经专业负责人审核、签批意见（审核邀请校外人员参与课堂教学的必要性，对拟聘人员进行政治把关和师德审核）并盖章后，交教务办备案。
（2）如涉及境外人员，还需经国际合作与交流处审核境外人员身份背景并盖章，交教务办备案。
（3）课堂教学过程中，任课教师应全程在场主持。

