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为加强学院内部管理，规范经济行为，防控廉政风险，倡导良好风气，根据《上海理工大学预算经费报销实施细则》、有关规定，结合学院实际情况，特制订本办法。
第一条	本办法所称学院经费包括：学院日常运行管理的各项行政经费、学生活动经费和其他应由学院开支的各项专项经费。
第二条	经费使用管理原则
1、依法依规的原则：严格执行国家的有关法律法规和学校的各项财经制度。
2、“先申请、后使用”的原则：使用人提交书面申请报告，经分管领导审批后方可使用经费（项目申请金额超过5万元，需提请党政联席会议审议讨论决定）。经费申请报告交学院办公室统一保存。未经预先申请批准的费用开支，一律不予报销。
3、教学经费、学生经费优先安排原则：严格执行学校有关实践教学环节经费投入比例要求，年度用在教学环节和学生培养环节经费投入应不低于学校按本科生核拨业务费的60%。 
4、谁审批谁负责的原则：明确各项经费的审批人，按照各项经费的审批人及审批权限，严格执行审批制度。
 5、“勤俭节约、量入为出”的原则：在保证全年正常工作开展的前提下，厉行节约，加强调控，合理安排经费使用。
第三条	经费使用审批程序
1、明确审批负责人。学院领导负责审批签字分工如下：
（1）学院日常经费、人员经费、招待经费由党委书记负责；
（2）学科建设管理经费与研究生经费由院长负责
（3）教学经费由分管教学的副院长负责；
（4）科研经费由分管科研的副院长负责；
（5）学生经费由党委副书记负责；
（6）实验室建设经费及实验室低值经费由院长负责；
（7）在对外交往及公务接待中，要严格按照中央八项规定，实行书记院长双审批制度。
2、预算内支出金额在10000元（不含10000元）以内的，由上述分管领导审批；
   预算内支出单笔金额超过10000元（包含10000元）的，经学院党政联席会议研究同意后，由分管领导和院长双审批签字。
第四条	有关专项支出（如各类基地建设、实验室建设、专业或学科建设等）必须由项目负责人和经办人签名留底，主管学院领导盖章或签字。根据各类专项经费的使用办法，每年年终由学院经费使用监督小组进行检查。
第五条	在学院党委的领导下，由纪检委员、兼职纪检监察员和教代会代表组成经费使用监督小组定期开展活动，检查学院财务、分配等情况，发现问题及时纠正，对违反财经纪律人员按学校有关规定处理。
第六条	各分管责任人和各项目负责人定期向学院汇报财务使用情况，学院汇总后向学校有关部门和教代会汇报。做到院务公开，经费使用透明。
第七条	本办法自发文之日起执行。原《出版印刷与艺术设计学院经费管理和使用的办法（版艺【2015】7号）》同时废止。

