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Teaching Administration Department




编号：
出版学院调课/代课申请表                                                              

                                                         □上课  □答疑  □辅导               年   月   日

	第一联  教务处存档
	课程班级代码
	
	课程名称
	

	
	原上课时间/教师
	月   日/每周   第       节XX教师

	
	现请予调至/教师
	月   日/每周   第       节XX教师

	
	调整理由
	教师签名：

	
	系部意见
	系主任签名：

	
	学院意见
	教学院长签名：

	
	教务部门意见
	


注：更改后的上课/答疑辅导时间/代课教师由任课教师负责通知学生。

编号：
出版学院调课/代课申请表                                                              

                                                            □上课  □答疑  □辅导               年   月   日

	第二联  学院存档
	课程班级代码
	
	课程名称
	

	
	原上课时间/教师
	月   日/每周   第       节XX教师

	
	现请予调至/教师
	月   日/每周   第       节XX教师

	
	调整理由
	教师签名：

	
	系部意见
	系主任签名：

	
	学院意见
	教学院长签名：

	
	教务部门意见
	


注：更改后的上课/答疑辅导时间/代课教师由任课教师负责通知学生。
